
BASES DE LICITACIÓN 

Corporación Educacional de las Artes Gráficas y Afines 

 

Fecha: 25 de noviembre de 2024 

Objeto: Licitación para la dotación de personal de servicio auxiliar y personal 
administrativo.  

 

1. OBJETO DE LA LICITACIÓN 

La Corporación Educacional de las Artes Gráficas y Afines invita a las empresas a 
participar en la presente licitación, cuyo objetivo es la contratación de los siguientes 
servicios: 

• Dotación de personal de Servicio.  

o Auxiliar de Aseo Diurno. 

o Auxiliar de Aseo Nocturno.    

• Dotación de personal Administrativo.  

o Supervisor Dual. 

o Secretaria Administrativa. 

o Recepcionista.  

 

Las empresas interesadas deberán presentar sus propuestas, conforme a las 
condiciones que se detallan a continuación, con un enfoque en la propuesta 
económica. 

 

2. ALCANCE DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS 

Las empresas participantes deberán cotizar la dotación de los siguientes servicios: 

2.1. Personal de Servicio: 

• Auxiliar Diurno: Personal encargado de la limpieza y mantenimiento general 
de las instalaciones. 

• Auxiliar Nocturno: Personal encargado de la limpieza y mantenimiento 
general de las instalaciones. 

 



2.2. Personal Administrativo: 

• Recepcionista: Personal encargada de atención al público, recibir llamada y 
otras labores de índole administrativas que se le asignen.  

• Secretaria: Personal encargada de realizar gestiones de recepción y envió 
de documentos y otras labores de índole administrativas que se le asignen. 

• Supervisor Dual: Personal encargado de trabajo de campo, acompañamiento 
de los alumnos en aprendizaje Dual, revisión de cuaderno, y otras labores de 
índole administrativas que se le asignen. 

 

3. CONDICIONES DE LA PROPUESTA 

3.1. Presentación de Propuestas: 

• Las propuestas deberán ser presentadas en formato digital, mediante correo 
electrónico a la dirección proporcionada por la Corporación. 

• Deberá incluirse una propuesta económica detallada, especificando los 
costos por cada categoría de personal solicitada. 

• El plazo para la presentación de propuestas vence el 28 de noviembre de 
2024. 

3.2. Documentación Obligatoria: 

• Las empresas deben presentar una cotización desglosada que incluya los 
precios por cada tipo de personal solicitado y el monto total del servicio. 

• Agregar datos de la empresa. 

• Y declaración que no existe vinculo. 

4. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de las propuestas se centrará en la propuesta económica, conforme 
a los siguientes criterios: 

• Precio (70%): Se evaluará el precio total de la propuesta, desglosado por 
cada categoría de personal solicitada. La licitación se adjudicará a la 
empresa que ofrezca el mejor precio y cumpla con las condiciones mínimas 
solicitadas. 

• Dotación Completa (20%): Sera condición contar con todo el personal 
solicitado en la propuesta. 

• Agregar algo que fueron consultados los clientes por calidad y servicio (10%) 

 



5. ADJUDICACIÓN 

Una vez cerrada la recepción de propuestas el 29 de noviembre de 2024, la 
Corporación procederá a realizar un análisis comparativo de las ofertas recibidas. 

Se adjudicará la licitación a la empresa que, según el cuadro comparativo, presente 
la oferta más competitiva en términos económicos y de ponderación obtenida. 

El fallo de la adjudicación será notificado a la empresa ganadora mediante correo 
electrónico o llamado telefónico, y se procederá a la formalización del contrato en 
los días siguientes. 

 

6. PLAZOS 

6.1. Plazo de Presentación de Propuestas: 

• 28 de noviembre de 2024, antes de las 17:00 horas. 

6.2. Plazo de Evaluación: 

• El comité evaluador realizará el análisis de las propuestas el 29 de noviembre 
entre las 09:00 y 12:00 horas. 

6.3. Adjudicación: 

• La adjudicación se realizará el 29 de noviembre del 2024 y se comunicará 
ese mismo día antes de las 18:00 horas.  

 

7. CONTACTO 

Para consultas o aclaraciones, las empresas interesadas podrán contactar a la 
Corporación a través de los siguientes medios: 

• Correo electrónico: y.ayala@educagrafica.cl  

• Teléfono:  2 2556 0134 – 2 2555 2951. 

mailto:y.ayala@educagrafica.cl

